Segédlet a Stratégiai Adatbazis (STA) kezeléséhez
Egyetemi Stratégiai Iroda
stratadatbazis@elte.hu

1. Kérjuk, hogy az els6 bejelentkezés alkalmaval a sta.elte.hu oldalon ELTE-s Neptun
azonositdjaval és a hozza tartozd jelszoval jelentkezzen be (ehhez el6bb kétszer
kell rakattintani az "N" ikonra).

Ha ennek ellenére nem engedte be a rendszer, kérjuk, irja meg a rendszer altal
feltiintetett hibalizenetet a stratadatbazis@elte.hu e-mail cimre.

Javasoljuk, hogy Explorer helyett valamely mdas bongész6ben nyissa meg az adatbazist
(pl. Chrome, Firefox).

2.

Sikeres bejelentkezés esetén:

2.1. Bejelentkezést kovetben feltétlenil adja meg alapadatait a Személyes
adatok/Alapadatok menlipontban.

2.2. Az egyes meniupontokhoz tartoz0 magyarazatokat olvassa el
figyelmesen, mert ezek alapjan fogja tudni, hogy az adott meniipont
esetén mi a teenddje.

2.3. Ahol az STA-ban az "Ujat hozzdad" lehetSséget latja, az adott
meniipontot értelemszer(ien Onnek szilkséges adatokkal feltdltenie. A
meniipont megnevezése alatt taldlhatd magyarazat mellett az "Ujat hozzaad"
gomb legordiilé menije is segitséget nyujt az adatok megadasahoz.

2.4. Egyes adatokat On nem tud felvinni, azok mas adatbazisokbdl
szarmaznak. Ezek az alabbiak:

- SAP-bél koztes adatbazison keresztiil érkeznek az adatok az aldbbi
menlipontba automatikusan, naponta: STA/Személyes adatok/Munkakori
adatok;

- Neptun-bdl érkeznek az adatok az alabbi menipontokba, 2020. aprilis
kozepétdl automatikusan és naponta, az STA/Oktatdas meniponton belil az
aldbbi menlipontokba:

Egyetemi oktatas az ELTE-n - Egyénileg tartott kurzusok; Egyetemi oktatds az
ELTE-n - K6zOsen tartott kurzusok; Szakdolgozattal kapcsolatos feladatok;
PhD és idegennyelv{ kurzusok;



- A publikaciés adatokat az MTMT2-b4l vesszik at az STA/Publikaciok,
alkotasok fulon beliil az MTMT-re vonatkozd 3 mentipontba. Az adatok 2020.
aprilis kozepétdl néhany naponta, automatikusan frissiilnek.

Fontos, hogy az STA-ban rogzitse az MTMT azonositdjat a Személyes adatok,
alapadatok meniipontban, ellenkez6 esetben nem fognak tudni megjelenni
az MTMT adatai az STA-ban. Az MTMT esetében lényeges tovabba, hogy
Onmagat és a publikacidit az ELTE-hez rendelije, ebben az MTMT
adminisztratorok tudnak Onnek segiteni. MTMT-vel kapcsolatos informaciét
az alabbi elérési Utvonalon talal: https://konyvtar.elte.hu/hu/mtmt

- EPER-bd4I érkeznek az adatok az STA/Palyazat, konferencia/Palyazatban
valé részvétel menipontba, nem automatikusan, hanem havi frissitéssel. Az
STA-t kezel6 Irodanak az EPER-hez nincs kozvetlen hozzaférése. Az EPER
kapcsolattartok a palyazat@kancellaria.elte.hu cimen tudnak segiteni annak
érdekében, hogy a valésagnak megfelel6 palyazati adatok kertlhessenek at
az STA-ba.

Fenti adatait az SAP kivételével az alap-adatbazisban tudija ellendrizni, és az
alapadatbdzisban szlikséges intézkednie az adatok kijavitasa/kiegészitése
irant. Ezt kovetben tudja kérni Irodanktdl a mas adatbazisbdl szarmazéd
adatai frissitését az STA-ban. Javasolt a doktori.hu-n is ellenériznie az
adatait.

3. ELTE Tudastérkép: Az ELTE Tudastérkép nagyban hozzdjarul az ELTE és az
oktatok, kutatdk szakmai tevékenységének lathatéva tételéhez, az Egyetem és a
kollégak kivaldsaganak kommunikacidjahoz. Ezzel Osszhangban az oktatdkra,
kutatdkra vonatkozé egyes alapadatok, illetve a Tudomdanydgi besorolds, valamint a
F6bb kutatdsi teriiletek egyes mezdinek tartalma automatikusan atadasra kertl a
Tudastérkép szdmadra (l. STA Adatkezelési tdjékoztato VIII. pontja).

4. \Validalas: adatai jovahagyasdaval, vagyis a validaldssal elismeri egyrészt, hogy az
On dltal rogzitheté adatok megfelelnek a valdsagnak, masrészt azt, hogy az egyéb
adatbazisokbdl szarmazd adatai frissitése, szlikség szerinti kiegészitése, mddositasa
irant az alap-adatbazisban intézkedett.

Az adatok validaldsa az ELTE-n oktatdi/kutatéi munkakdrben foglalkoztatott
kozalkalmazottaknak egy évben kétszer kotelez6: az elsé szemeszter folyamdn
november 1-15. kozott, a masodik szemeszterben majus 1-15. kdzott.

A validalast a Személyes adatok, VALIDALAS meniipontban tudja megtenni, az
»Adataim validdlasa” gomb megnyomadsaval, miutan kitoltotte, késébb miutan
frissitette/ellenérizte az adatbazist.

Sikeres validaldas esetén a rendszer PDF dokumentumot (validdlasi kimutatast)
generdl, amit a rendszer a VALIDALAS meniipontban tarol, és ami aldiratas nélkiil


https://konyvtar.elte.hu/hu/mtmt
https://konyvtar.elte.hu/hu/mtmt

felhasznalhatd (pl. palyazati kiirastél figgéen a palydzatdhoz csatolnia kell a
validalasi kimutatast).

A rendszer frissitése vagy ki- és belépést kdvetSen a VALIDALAS meniipontban valik
lathatova a barmikor letoltheté PDF, és megjelenik a validalas datuma is.

Ajanljuk figyelmébe a STA-ra vonatkozé 6/2015. (IX. 28.) szamu rektori utasitast,
amelyet az alabbi dtvonalon ér el:

https://www.elte.hu/dokumentumok/rektut 2015#6
https://www.elte.hu/dstore/document/1214/ru 2015 06.pdf



https://www.elte.hu/dokumentumok/rektut_2015#6
https://www.elte.hu/dokumentumok/rektut_2015#6
https://www.elte.hu/dokumentumok/rektut_2015#6
https://www.elte.hu/dstore/document/1214/ru_2015_06.pdf
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